
 
 
 
 
 
 

 
Wir sind ein Personaldienstleister, der seit 1991 kaufmännisches Personal vermittelt und 
sind Mitglied im Interessenverband Deutscher Zeitarbeit-Unternehmen (iGZ e.V.) 
 
Für einen Kunden in München-Zentrum suchen wir ab sofort in Vollzeit oder Teilzeit eine/n 
Lohn- und Gehaltsbuchhalter/in mit Übernahmeoption. 
 

Lohn- und Gehaltsbuchhalter/in mit Übernahmeoption  

Zu Ihren Aufgaben gehören im Wesentlichen:  

• Betreuung der Mitarbeiter in allen Abrechnungs- und Vertragsfragen 
• Lohn- und Gehaltsabrechnung inkl. Reisekostenabrechnung in SAP R3 HR 
• Betreuung der Mitarbeiter in steuer-, sozial- tarif- und vertragsrechtlichen Fragen 
• Personalstammdatenpflege in SAP HR 
• Führen der Personalakten 
• Bescheinigungswesen und Ansprechpartner für Behörden und Krankenkassen  
• Erstellen von Zeugnissen 
• Korrespondenz mit Mitarbeitern 

Folgende Qualifikationen sollten Sie mitbringen: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung vorzugsweise zum 
Personalfachkaufmann/frau oder Lohn- und Gehaltsbuchhalter/in bzw. 
Steuerfachkraft 

• Gute Kenntnisse im Arbeits-, Steuer- und Sozialversicherungsrecht 
• Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen 
• Sehr gute Kenntnisse in SAP R3 HR 
• Gutes Zahlenverständnis, Kommunikations- und Teamfähigkeit  
• Eigeninitiative, Belastbarkeit und Flexibilität 
• Selbständige und sorgfältige Arbeitsweise 

 
Wir bieten unseren Bewerbern einen Arbeitsvertrag mit sicherem Einkommen und 
Sozialleistungen. Zusätzlich zur Bezahlung erhalten Sie von uns vermögenswirksame 
Leistungen sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld. Darüber hinaus besteht die Möglichkeit auf 
eine Festanstellung bei unserem Kundenunternehmen.  
 
Bei Interesse freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Unterlagen per E-Mail im Word-Format. 
Für Rückfragen steht Ihnen Elke Krehbiel gerne jederzeit zur Verfügung. 
 

Brunner´s Zeitarbeit GmbH   
Frauenstraße 32  
80469 München  
 
Tel. 089 / 29 44 68 
www.brunners-zeitarbeit.de  

info@brunners-zeitarbeit.de 


